Guatemala 30 de octubre 2020

Informe 01-2020

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Nimero 4936-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
Niamero 920-A-2020, correspondiente al mes de OCTUBRE del presente afio, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie; Serie; E937A551 Numero de
DTE: 3522839556

Actividades Realizadas

a)

b)

Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los contratos
de alta y baja del reglén presupuestario 031 "Jornales" .~

Brindar apoyo en la conformacion de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccién General de las Artes

Apoyar en la elaboracion de las hojas de calculos de los ex servidores de la
Direccion General de las Artes -

Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccién General de las Artes

Apoyar en las solicitudes de solvencias de inventarios, solvencia financiera y
solvencia de informatica -

Brindar apoyo en la elahoracién de solvencia de Recursos Humanos, certificacion
laboral, certificacién de vacaciones y certificacion de salarios

Ofras actividades afines a su contrato. /




Resultados Obtenidos

a) Se apoyo en la elaboracién de la Informacién Publica de Oficic del mes de
octubre, referente a los Articulo 10, Numeral 3 y Numeral 4 asf también Articulo 11,
Numeral2.

b) Se brindo apoyo en la elaboracién de oficios informando de lag dietas del mes de
octubre hacia la Unidad de Acceso a la Informacion Publica. /s

c) Se apoyo en la conformacion de los expedientes de los ex servidores Yadira
Monzon Garcia, Edwin Harold Guerra Barios y Lucia Dolores Armas Galvez,~~

d) Se apoyo en la elaboracién de la solvencia y certificaciones de los ex servidores
Yadira Monzon Garcia, Edwin Harold Guerra Barios y Lucia Dolores Armas
Galvez. /

e) Se apoyo en la elaboracién de providencias para él envié de expedientes ya
pagados de prestaciones laborales de los ex servidores Yadira Monzén Garcia,
Edwin Harold Guerra Barfios y Lucia Dolores Armas Galvez. .~
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Edemén Monterroso
Sub-Delegada de Recursos Humanos
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